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1. 1 Komputer	dan	printer
2

Dto.

Memiliki	kemampuan	dalam	pengolahan	data
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DISAHKAN OLEH
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dokumen	dan	Form	
SOP	Peminjaman	BMN

KETERKAITAN
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TIM	Inventaris User/Unit Kelengkapan Waktu Output

1

Membuat rapat dan menentukan Jadwal 
pelaksanaan Inventarisasi, memberi 
nama ruangan, kode ruangan, 
menyiapkan form, melakukan pelebelan 
barang,menyurati penanggung jawab 
Lab dan membagikan form kepada 
User/unit/pemakai BMN, serta membuat 
pengumuman terkait akan 
dilaksnakannya Inventarisasi BMN

SK	Inventarisasi	BMN 2	minggu
Form	dan	
dokumen	
inventarisasi

2
Mengisi Form yang telah dibagikan oleh 
panitia Inventarisasi dan berkoordinasi 
dengan Panitia

Form	dan	dokumen	
inventarisasi 1	minggu

Form	dan	
dokumen	
inventarisasi

3
Mengumpulkan form, melaksanakan 
Inventarisasi, melakukan pengolahan 
data dan membuat laporan

Form	dan	dokumen	
inventarisasi 3	minggu

Form	dan	
dokumen	
inventarisasi

Mutu	Baku
No Kegiatan Keterangan

Pelaksana


