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NAMA SOP Prosedur Pembayaran Biaya Perjananan

Dinas

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 UU No.20 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara
2 UU No.1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara
UU No.15 Tahun 2004 Tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan

Tanggung Jawab Negara
Peraturan Menteri Keuangan No.113/PMK.05/2012 Tentang

Perjalanan Dinas
5 Peraturan Menteri Keuangan Tentang Standar Biaya Masukan

1 Mengetahui Tugas dan Fungsi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Komputer
2 Printer

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN
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Mutu Baku

No Kegiatan Keterangan
8 Unit Kerja Rektor [WRI/WRII Kabag Kelengkapan Waktu Output 8
P j R Perjal Und Telaah
1 engaJL'Jan en(fana erjalanan ( ) ndangan/Telaa 30 Menit Disposisi
Dan Tujuan Perjalanan Staf
2 |Rekomendasi dan disposisi Disposisi 30 Menit Disposisi
A
M ifikasi kebutuhan d
3 envert! aSI. ebutu a!n an Disposisi 60 Menit Disposisi
kelayakan perjalanan dinas
Pembuatan Surat Tugas dan Surat Tugas dan . Surat Tugas dan
4 60 Menit
SPPD SPPD en SPPD
Surat Tugas dan . Surat Tugas dan
5 |P dat SuratT 30 Menit
enandatangan Surat Tugas SPPD eni SPPD
A 4
6 |Menerima surat tugas ‘ , Surat Tugas dan 30 Menit Surat Tugas dan

SPPD

SPPD




