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NAMA SOP

KULIAH KERJA NYATA (KKN)
KERJASAMA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan

3. Panduan Pelaksanaan Kuliah Kerja Nyata Pembelajaran
Pemberdayaan Masyarakat edisi semester ganji tahun 2017

1. Memiliki Kemampuan Pengolahan Data Sederhana
2. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur

institusi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP KULIAH KERJA NYATA (KKN) REGULER
2 SOP KULIAH KERJA NYATA (KKN) WILAYAH BARAT

1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer / Laptop
3. Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak diialankan maka akan menghambat
pelaksanaan kegiatan LPPMPMP

- Disimpan dalam bentuk data eletronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No.| Kegiatan Ket
LPPMPMP | Mahasiswa | Jurusan | WR 1 | Rektor | P2KKN Kelengkapan Waktu Output
1. [Pengumuman KKN
Reguler melalui Jurusan Syarat-syarat, . Lembar
5 Menit
Jadwal Pengumuman
2. [Jurusan \'4 Syarat-syarat, :
Mensosialisasikan Jadwal, Lembar 1 Hari Formulir
kepada Mahasiswa Pengumuman Pendaftaran
3. |[Pendaftaran KKN '
Kebangsaan . . Usulan Peserta
Formulir 3 Hari KKN
4. |Menverifikasi Peserta H,
KKN untuk diserahkan L Usulan Peserta KKN|3 Hari Surat Usulan
kepada LPPMPMP y Peserta KKN
5. |Menverifikasi Peserta v Tida}
KKN untuk disahkan oleh \ Surat Usulan 3 Hari Draft Peserta
WR 1 Peserta KKN KKN
Ya X
6. |Pengesahan Daftar nama
Peserta KKN Draft Daftar Usulan 1 Jam Daftar Peserta
Peserta KKN KKN Final
6. |Penyiapan Surat
Keputusan Rektor | _||< ?if;‘i‘r Peserta KKN 130 Menit | Draft SK Rektor
7. |Penandatanganan Surat
Keputusan Draft SK Rektor, . Surat
: | I Daftar Pesrta KKN 10 Menit Keputusan
8. |Pengiriman Surat
Keputusan Surat Keputusan |1 Hari Peserta KKN
Final
5. |Pelepasan Peserta KKN
Kebangsaan Surat Peserta KKN (3 Jam Peserta KKN

Final




