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Permintaan SUBDOMAIN Web Unit

NAMA SOP .
Kerja

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU No. 11 Tahun 2008 tentang informasi dan transaksi
2. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No.
26 Tahun 2015 tentang Registrasi pada Perguruan Tinggi;

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No.

2 Tahun 2016 tentang perubahan atas Peraturan Menteri Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No. 26 Tahun pada
Perguruan Tinggi2015 tentang Registrasi Pendidik;

. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi No.
62 Tahun 2017 tentang Tata kelola Teknologi Informasi di
Lingkungan Kemenristek Dikti

1. Memiliki Kemampuan dalam Pengelolaan Server
2. Mengetahuai Tugas dan fungsi sistem serta
prosedur penganggara pemerintah

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyusunan Program dan Kegiatan

2. SOP Pengembangan Sistem Informasi

1. Laptop

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Tidak Dilakukan proses sesuai dengan tata cara
pengembangan sistem informasi maka tidak akan
mendapatkan sistem informasi sesuai harapan

Disimpan sebagai data Elektronik dan Manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan . Kepala Pengelola Ket
Unit Rektor UPT TIK Laman Kelengkapan Waktu Output
1 [Mengajukan
Surat
Permohonan Data 10 Menit |Surat
Permintaan Permohonan ent Permohonan
Subdomain
2 |Menginstruksi
kan Surat Masuk 15 Menit |Surat Masuk
Tidak | N |va
3 |Menerima dan
Menginstruksi Disposisi Surat| 15 Menit Disposisi
kan Surat
4 |Membuat
Subdomain
Sesuai Akses. ke 60 Menit Akses' ke
Permintaan domain domain
5 |Mengirimkan Surat yang
Surat berupa akun .
Jawaban Ej cpanel yang 1 Hari |Dokumen
dibuat
6 [Menerima
Surat Balasan Surat Balasan
G< berupa akun 15 Menit [Dokumen

cpanel yang
dibuat




