
NOMOR	SOP 046/IT11.3.1/SOP/2018
TGL.	PEMBUATAN
TGL.	REVISI
TGL.	EFEKTIF
DISAHKAN	OLEH

NAMA	SOP

1. 1. Memiliki	Kemampuan	Pengolahan	Data	Sederhana

2. 2. Mengetahui	tugas	dan	fungsi	sistem	dan	prosedur	institusi

3. 3. Memahami	alur	proses	pengajuan	skripsi

1. Laptop	/	komputer

2. Persyaratan	Pendaftaran

- Disimpan	sebagai	data	elektronik	dan	manual

PENCATATAN	DAN	PENDATAAN

INSTITUT	SENI	BUDAYA	INDONESIA	ACEH
NIP.	196205261987101001BAGIAN	PERENCANAAN,	AKADEMIK	DAN	KEMAHASISWAAN

BIMBINGAN	SKRIPSI
	DASAR	HUKUM KUALIFIKASI	PELAKSANA

Undang-undang	No.	20	tahun	2003	tentang	Sistem	Pendidikan	Nasional

Undang-undang	No	12	tahun	2012	tentang	Pendidikan	Tinggi

Peraturan	Pemerintah	No.	19	tahun	2005	tentang	Standar	Nasional	Pendidikan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

PERINGATAN

Rektor

Dto.

KEMENTERIAN	RISET,	TEKNOLOGI,	DAN	PENDIDIKAN	TINGGI
Dr.	Ir.	Mirza	Irwansyah,	MBA.,	MLA.

6	Juni	2018

6	Juni	2018



Jurusan	
/Prodi Mahasiswa

Wakil	Rektor	
Bidang	

Akademik

Dosen	
Pembimbing Output

1. Sosialisasi	persyaratan	skripsi

Pedoman	
Penulisan	
Skripsi,	
Pengumuman

2.
Mengajukan	judul	dan	draf	
proposal	skripsi	kepada	
jurusan/prodi	

Dokumen

3 Konsultasi	dengan		
jurusan/prodi

Lembar	
Konsultasi

4 Mendaftarkan	judul	skripsi	
pada	jurusan/prodi	 Jadwal	Seminar

5 Memproses	pengajuan	
judul	skripsi Database

6
Menerbitkan	SK	
penunjukan	pembimbing	
skripsi		

Surat	
Keputusan

7
Menerima	SK	penunjukan	
pembimbing	skripsi	dan	
membimbing	mahasiswa

8 Menyusun	proposal	dan	
melaksanakan	penelitian

Proposal	
Penelitian

9
Melakukan	monitoring	
kegiatan	penelitian	
mahasiswa

10

Melaksanakan	seminar	
proposal,	seminar	hasil	
penelitian	dan	melakukan	
ujian	skripsi

Laporan	
Penelitian/Skri
psi

Judul	Skripsi	dan	
Persyaratannya 1	Hari

Proposal	Penelitian 6	Hari

Surat	Keputusan 1	Hari

Bahan	Penelitian 1	Semester

Proposal	Penelitian 1	Semester

15	menit

Judul	Skripsi 10	Menit

Judul	Skripsi 10	Menit

Draf	Proposal 1	Hari

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu	Baku

KetKelengkapan Waktu

Syarat	Skripsi 1	Minggu

Draf	Proposal	dan	
Persyaratan	Skripsi

Ya	

Tidak	


