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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

2 Undang-undang No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

3 Peraturan Pemerintah No. 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan

Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Pendidikan Tinggi

1. Memiliki Kemampuan Pengolahan Data Sederhana

2. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur institusi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penerimaan Mahasiswa Baru

1. Komputer / Laptop

2. Printer

3. Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Menganalisis Silabus Untuk

Dokumen
mendapatkan kisi-kisi Soal Ujian . 1Jam Dokumen
dan Menyusun Soal ujian D Kurikulum
Menggandakan Soal Ujian Untuk .
Disajikan >D ATK 30 Menit Dokumen
Pengumuman Jadwal Pelaksanaan ATK 15 Menit Pengumuman
Ujian >||_ I Jadwal
Mahasiswa Melaksanakan Ujian Jj ATK 60 Menit uu

jg -
Pengoreksian dan Penilaian | le ATK dan UU 30 Menit Dokumen Nilai
Menempel Nilai di Papan ATK 10 Menit Pengumuman
pengumuman Nilai
Masa Sanggah Nilai | le ATK 5 hari Dokumen
—

Berkoordinasi dengan Dosen

Dok Menit Dok
Pengampu Mata Kuliah B okumen 30 Meni okumen
Menginput Nilai kedalam LHS ATK dan Komputer 5 Hari KHS




