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NAMA SOP SELEKSI SBMPTN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

2 Undang-undang No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

3 Peraturan Pemerintah No. 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan

4 Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi

1. Memiliki Kemampuan Pengolahan Data Sederhana
2. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur institusi

3. Memiliki Pengetahuan tentang Keuangan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Surat Masuk

1. Komputer / Laptop
2. Printer

3. Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Merancang Kegiatan

SBMPTN ATK 10 Hari Dokumen

Menyiapkan Ruang dan o Akomodasi dan .

Kelengkapan TES L ATK 1 Hari Ruang Tes

Mengikuti Tes ATK 60 Menit Iertr:T]fsri

Menerima LJU | | ATK 30 Menit Lju
—

Menerima LJU Lju 30 Menit Lju

Memindai, Mengolah

Hasil dan Mengirim Hasil ATK 60 Menit Hasil LJU

Lju

Menerima LJU dan

Menampilkan Hasil ﬁrrﬁlg::: 30 Menit | Pengumuman

Seleksi melalui WEB




