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NAMA sOP VERIFIKASI WISUDA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Undang-undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

1. Memiliki Kemampuan Pengolahan Data Sederhana

2 Undang-undang No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 2. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur institusi
3 Peraturan Pemerintah No. 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan
4 Peraturan Pemerintah No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Pelaksanaan Wisuda 1. Komputer / Laptop
2. SOP Bebebas Pustaka 2. Printer
3. Jaringan Internet
PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Mendaftar dan

Sli

Membayar Biaya C} ATK dan Dana 10 Menit Pemb:/aran
Wisuda
Mengeluarkan Bukti 3 Sli
Pembayaran Biaya '_I I Slip Pembayaran 20 Menit Pembaparan
Wisuda ’
Menyiapkan Berkar r— 4
Verifikasi Wisuda I:r' Pokumen 30 Mentt pokumen
M iksa Kel k Tidak 4

emeri ﬁa elengkapan ! / Dokumen 30 Menit Dokumen
Berkas Wisuda

Ya
Mencetak Formulir é . .
Verifikasi Wisuda AT 30 Ment Formulr
Tanda Tangan Formulir L . Data Calon
Registrasi Wisuda L Dokumen dan ATK 20 Menit Wisudawan
Kartu

Ce.tak Kartu Peserta Ej Dokumen dan ATK 30 Menit Peserta
wisuda Wisuda
Terima Kartu Peserta (:/‘ Kartu Peserta Wisuda 10 Menit Wisuda

Wisuda




